
华东师范大学 

硕士专业学位论文撰写基本要求 

 

为保障我校硕士专业学位论文质量，规范硕士专业学位论文格式，促进硕士专业学位论

文的撰写、收集、存储、加工、检索和利用，根据国家标准《学位论文编写规则》

（GB/T7713.1-2006），结合我校实际，特制定本要求。 

一、学位论文的基本要求 

1、硕士专业学位论文，应表明作者在本专业学位类别（领域）中掌握了较坚实的基础

理论和较系统的专业知识，具有承担专门技术工作的能力。 

2、硕士专业学位论文是学位申请者本人在导师指导下独立完成的研究成果，可根据不

同专业学位类别的培养目标和培养方式，采用调研报告、规划设计、产品开发、案例分析、

项目企划、文艺评论或艺术作品阐释等多种形式。学位论文必须观点明确，立论正确，推理

严谨，数据可靠，层次分明，文字通畅。 

文字型论文一般不少于 1.5 万字（艺术硕士除外）；其他形式的论文要求由各专业学位评

定小组根据国家和上海市相关规定，结合本专业学位的特点制定。上海市硕士专业学位论文

评价标准和评价细则可参阅研究生院网站。 

3、学位论文应遵守学术道德，符合学术规范，不得抄袭和剽窃他人成果。 

4、除学科教学（语文、历史）等领域的学位论文中可能涉及古文字外，学位论文一般

应采用国家正式公布实施的简化汉字。论文中采用的术语、符号、代号在全文中必须统一，

并符合规范化的要求。 

二、学位论文的基本结构 

学位论文基本结构包括前置部分、主体部分和结尾部分。 

（一）前置部分 

1. 封面 

2. 封面的英文翻译 

3. 原创性声明和授权使用声明 

4. 答辩委员会成员 

5. 摘要及关键词页 

6. 目录页 

7. 插图和附表页清单（可根据需要） 

（二）主体部分：论文的主体论述部分 

（三）结尾部分 

1. 参考文献 



2. 附录（可根据需要） 

3. 后记 

4. 作者简历及在学期间所取得的科研成果（可根据需要） 

三、编写规范与要求 

（一）前置部分 

1、封面：封面包括分类号、密级、学校代码、学位申请者的学号、校名、校徽、学位

论文中文题目、学位申请者姓名、论文指导教师、院系名称、专业学位类别、专业学位领域、

完成时间等。采用学校统一印制的学位论文封面。封面内页有中英文各一张。封面左上角应

明确标志出下列信息： 

xxxx 届硕士专业学位研究生学位论文（全日制研究生）或 

xxxx 年度在职攻读硕士专业学位学位论文（在职攻读专业学位人员）  

分类号：不填写。 

密级：仅限于涉密学位论文（论文课题来源于国防军工项目或涉及国家秘密、国家安全

等）填写，密级应根据涉密学位论文确定，分为机密、秘密和内部三级，并注明保密期限（根

据学校保密委员会和学位办批准的保密期限填写）；非涉密论文不得填写密级。 

学校代码：10269 

作者学号：填写 11 位阿拉伯数字组成的学号。 

论文题目：应准确概括整个论文的核心内容，简明扼要，一般不超过60个汉字，英文题

目翻译应简短准确。必要时可加副标题。 

院系名称：申请人所在培养单位的名称，应使用学校规定的规范的院系（所、中心、基

地等）的规范名称。 

专业学位类别、专业学位领域：必须规范填写，见《华东师范大学专业学位与人才培

养目录》。 

论文指导教师：可填写校内、校外导师姓名；必须填写校内导师姓名。 

2、封面的英文翻译：对封面的英文翻译。 

3、声明页：学位论文原创性声明由论文作者亲笔签名，授权使用声明由论文作者、导

师亲笔签名，两个声明放置于一页，模板可在研究生院网页下载。 

4、答辩委员会成员：以表格形式列出答辩委员会成员的姓名、职称、单位等信息，并

注明答辩委员会主席。 

5、摘要及关键词：摘要包括中文摘要、英文摘要两部分。摘要是论文内容的总结概括，

应简要说明论文的研究目的、基本内容、研究方法、创新性成果及其实际意义等，突出硕士

专业学位论文作者运用学科领域基本理论和基础知识分析、解决实际问题的能力。不宜使用

公式、图表，不标注引用文献。论文摘要的字数一般为 300-500。英文摘要应与中文摘要内

容一致。摘要后另起一行，列出 3-5 个关键词。关键词应体现论文特色，具有语义性，在论



文中有明确的出处。 

6、目录页：论文中章节标题的集合。包括序言/前言(可根据需要)、章节标题的序号和

名称、结论/结语(可根据需要)、参考文献、附录、后记、作者简历及在学期间所取得的科

研、实践成果等。章节的标题只列到节。 

7、插图和附表清单：论文中如图表较多，可以分别列出清单于目录页之后。图的清单

应有序号、图题和页码，表的清单应有序号、表题和页码。 

（二）主体部分 

论文的主体部分一般应用章节体。由于涉及不同的学位类别和领域，在选题、研究方法、

结论表达方式等方面有很大的差异，学校不作统一规定。但论文主体论述部分应层次分明、

数据可靠、图表规范，文字简炼、说明透彻、推理严谨、立论正确。论文中如出现非通用性

的新名词、新术语、新概念，应作相应解释。 

1、引文标注：论文中的引文标注应采用顺序编码制，采用“脚注”方式放置于正文每

页的最下方。引文必须作注释，不能只列参考文献而对引用文字不注明出处，应注明所引文

字的页码。注释格式示例： 

中国标准研究中心等.GB/T1.1-2000，标准化工作导则，北京：中国标准出版社，2001，

第 12页。  

2、注释：当论文中的字、词或短语，需要进一步加以说明，而又没有具体的文献来源

时，可以用注释。一般在社会科学中使用较多。注释格式示例： 

这是包含公民隐私权的最重要的国际人权法渊源。我国是该宣言的主要起草国之一，也

是最早批准该宣言的国家。
1
 

3、页码、页眉：学位论文的页码，前置部分采用罗马数字单独编连续码，正文和结尾

部分用阿拉伯数字编连续码。双面复印时页码分别按左右侧排列。页眉一般应写明“华东师

范大学硕士专业学位论文”字样。 

（三）结尾部分 

1、参考文献：参考文献是文中引用的有具体文字来源的文献集合，其著录项目和著录

格式遵照国家标准《文后参考文献著录规则》（GB/T7714-2005）执行。参考文献应置于正

文后，并另起页。所有被引用文献均要列入参考文献中。参考文献的排序可按照著作出版年

月，也可以按文献责任者姓名的拉丁字母顺序。 

各种主要参考文献按如下格式编排： 

专   著：作者.题名[文献类型标志].出版地：出版者，出版年份：起止页码。 

格式示例：[1]余敏.出版集团研究[M].北京：中国书籍出版社，2001:179-193. 

学术期刊（连续出版物）：作者.题名[文献类型标志].年，卷（期）号，起止页码。 

                                                        
1
 中国是人权委员会的创始国。中国代表张彭春（P.C.Chang）出任第一任人权委员会主席，领导并参加了

《世界人权宣言》的起草。 



格式示例：[1]中国图书馆学会.图书馆学通讯[J].1957,第 45 期，48-53. 

学位论文：作者.论文题目.[博（硕）士学位论文] 授予单位所在地：授予单位，授予

年份，起止页码。 

格式示例：[1]张志祥.间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[博士学位

论文]，北京：北京大学，1998,59-63. 

专   利：专利申请者或所有者.专利名称：专利国别，专利号.公开日期。 

格式示例：[1]刘加林.多功能一次性压舌板：中国，92214985.2.1993-04-14. 

电子文献：作者.题名.出版地，出版日期.获取和访问路径。 

格式示例：[1]江向东.互联网环境下的信息处理与图书管理系统解决方案.情报学报，

2000-01-18,.http://www.chinainfo.gov.cn. 

2、附录：附录是正文主体的补充，并不是必须的。下列内容可作为附录编于论文后：

由于篇幅过大，或取材于复制件不便编入正文的材料、数据、问卷等；不便于编入正文的罕

见珍贵材料；对一般读者并非必要阅读，但对本专业同行有参考价值的资料；正文中未被引

用但被阅读或具有补充信息的文献；某些重要的原始数据、数学推导、结构图、统计表、计

算机打印输出件等。 

3、后记：后记主要叙述与学位论文写作工作有关的其他内容，包括致谢等。字体应和

论文正文有所区别，篇幅以一页纸为限。 

4、在学期间所取得的科研、实践成果：可根据需要编写。 

四、打印规格与装订要求 

1.字号字体：一级标题用 3 号粗黑体；二级标题用 4号粗黑体；三级标题用小 4号粗黑

体。正文内容用小 4号宋体。其他部分的字体应和正文字体有所区别。 

2.排版打印：论文统一按 word 格式 A4 纸（“页面设置”按 word 默认值）排版，字符

间距为标准，行距为 25磅；双面打印。 

3.装订：依次按照封面的英文翻译、学位论文原创性声明、授权使用声明、学位论文答

辩委员会成员名单、论文摘要及关键词、目录、正文、附录、参考文献、后记的顺序，用学

校统一印制的学位论文封面线装或热胶装订成册，不能使用钉子、简易文件夹装订。 

4.论文书脊：为便于学位论文的管理，装订时应有清晰的论文书脊，须写明“华东师范

大学”、论文题目、作者姓名及学位申请年份的字样。 

五、报送的册数与要求 

硕士专业学位论文应按导师、论文评阅人、答辩委员会成员每人 1本，以及向学校、培

养单位相关部门提交论文等要求，确定打印或复印的册数，一般应有 10-15 本。 

所有获得硕士专业学位的研究生，在离校前都应按学校图书馆的要求提交与印刷版完全

一致的电子文本，内容包括：封面、原创性声明和著作权使用声明、答辩委员会成员、摘要、

目次、正文及参考文献、后记等。电子文本的文件格式为 PDF 文件。（具体要求请参见华东



师范大学图书馆主页—硕/博论文递交）；同时，应按学校档案馆的要求提交论文中文封面页

及声明页两页材料。 

 

本要求自颁发之日起实施，解释权归华东师范大学专业学位评定分委员会。 

 


